PRESIDENCE
DE LA REPUBLIQUE
DU BENIN |

Acence oe Prowomon pEs |

AVIS DE RECRUTEMENT : (01) COMMUNITY MANAGER/
GESTIONNAIRE DE COMMUNAUTE EN LIGNE (H/F)

A

Référence offre : ©O29 /APIEx/PR/DO/DAF/SA

Type de contrat : CDD/Prestation de services Disponibilite immediate

Community Manager/Gestionnaire de Communauté en ligne

Employeur Agence de Promotion des Investissements et des Exportations (APIEx)

Superviseur hiérarchique | Directeur de la Promotion et de Communication

Lieu d’affectation Siege APIEx (Cotonou)

Informations générales

Née des réformes structurelles du Gouvernement, |’Agence de Promotion des Investissements et des
Exportations (APIEx) est une structure d’Etat créée pour promouvoir la destination Bénin en matiere
d’investissements, dynamiser les exportations, et répondre aux besoins quotidiens d’informations

des entreprises.

Contexte et portée du poste

Sous la supervision du Directeur de la Promotion et de la Communication, la ou le Community
Manager a en charge la communication de ’Agence dans le cadre des travaux du Doing Business.
Elle ou il devra également développer et gérer la présence de l’APIEx sur les différents médias en
ligne et les réseaux sociaux, créer et fédérer la communauté web pour le compte de l’Agence, en

vue d’accroitre sa notoriéte.
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Principales responsabilités

Les principales responsabilités du titulaire du poste sont les suivantes :

e Mettre a jour des informations sur les différents canaux de communication qui concourent
a ’amélioration du climat des affaires dans le cadre du Doing Business ;

e Collaborer avec tous les acteurs des groupes de travail sur les réformes du Doing
Business pour la production de ’information ;

e Contribuer a l’identification des supports de communication pour diffuser l’information
sur les réformes du Doing Business ;

e Produire des contenus d’informations sur les réformes dans le cadre du Doing Business ;

e Participer a l'élaboration et au développement de la stratégie de communication de I’APIEx
sur les réseaux sociaux en concertation avec la Direction Générale et les différentes
directions techniques ;

e Mettre en ligne du contenu rédactionnel sur les différents canaux de communication ;

e Développer la communication et la visibilité sur les réseaux sociaux (Web, Twitter,
Facebook, Youtube, etc.) ;

e Créer des groupes, favoriser les échanges, fédérer et fidéliser les internautes autour d'une
communauté web ;

e Animer la communauté web par la diffusion de contenus informatifs, des échanges, des
réponses aux questions, éventuellement des débats et des évenements ;

e Veiller a la réputation de UAPIEx sur le web, étre a l'écoute des échos et de la réputation
de ’Agence et de ses services ;

e Assurer la veille technologique de [’Agence en détectant les nouveaux outils ou nouveaux
médias sociaux sur lesquels la structure aurait intérét a se positionner.

Formation, Expériences et Langues

O Formation
Etre titulaire au minimum d’un niveau (Bac +2) en Communication, Information, Marketing,

ou Publicite.

O Expériences
Avoir deux (02) années d’expérience professionnelle en tant que Community Manager ou

poste équivalent

O Langues
e Une bonne maitrise de la langue frangaise aussi bien a l’oral qu’a U'écrit est exigée ;

e La maitrise de |’Anglais serait un atout.
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Ethique, Management et Leadership

Dynamique et passionné(e) par la Communication et le Digital ;
Qualités redactionnelles ;

Golit prononcé pour les nouveaux médias et les réseaux sociaux ;
Aisance relationnelle ;

Esprit d’équipe et rigueur au travail ;

Curiosité intellectuelle ;

Respect de la confidentialité ;

Capacité d’adaptation ;

Enthousiasme et niveau d’engagement élevé ;

Capacité a travailler sous pression ;

Volonté de participer activement et de maniére constructive au développement du climat
des affaires au Bénin ;

Bonne maitrise du Pack Office, Internet et Outlook.

N.B : Les dossiers de candidature doivent comporter les piéces suivantes :

Lettre de motivation ;

Un Curriculum Vitae (CV) détaillé ;

Copie(s) du ou des diplomes ;

Copie de la carte d’identité ou du passeport en cours de validité.

Ao

Les dossiers sont a envoyer par adresse électronique aux adresses suivantes :
contact®@apiex.bj; apiex.recrutement@presidence.bj avec la mention :

“ Candidature au poste de Community Manager ” au plus tard le mardi 26 janvier
2021 a 18h (heure de Cotonou).
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